
ثبت نام و ورود
در ابتدا لازم است وارد سایت vinsign.ir شود. بعد از ورود به سایت باید روی آیکن سمت چپ بالای تصویر کلیک کنید. 

بعد از کلیک باید شماره موبایل خود را وارد کنید. سپس کد تایید پیامک شده را وارد کنید.
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آیکون پنل کاربری

http://vinsign.ir


مشاهده پنل کاربری
در گام بعدی مجدد روی آیکون پنل کاربری سمت چپ بالای تصویر کلیک کنید. بعد شما وارد پنل کاربری بخش کارتابل قراردادها 

شده اید. اینجا شما قراردادی که برای امضا برای شما قرار داده شده است را مشاهده میکنید. بر روی دکمه در انتظار تکمیل کلیک 
کنید.
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دکمه در انتظار تکمیل



احراز هویت
در اینجا شما وارد فضای احراز هویت شده اید. کمی صفحه را به پایین بکشید تا فیلدهای احراز هویت را مشاهده کنید. دقیقا 

مطابق اطلاعات کارت ملی خود اطلاعات خواسته شده را تکمیل کنید. دقت کنید حتما شماره موبایلی که وارد میکنید به نام کد ملی 
شما باشد. در اینجا یک کد احراز هویت برای شما پیامک می شود که باید کد را در بخش مشخص وارد کنید.
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مشاهده قرارداد
در اینجا شما قراردادی که برایتان بارگزاری شده یا مشاهده میکنید.کمی صفحه را پایین تر بکشید تا متن قرارداد را کامل مشاهده 

کنید. در این مرحله شما می توانید امضای خود را ترسیم کنید یا از تصویر امضای خود عکس بگیرید و بارگزاری کنید. دقت کنید که 
حتما باید در بخش امضا این کار را انجام دهید. بخش مهر برای شرکت ها است. شما صرفا باید در بخش امضا، امضای خود را تعریف 

کنید.

89



ترسیم امضا

بعد از ترسیم یا بارگزاری تصویر امضا چند لحظه ای زمان بدید تا امضای شما ساخته شود.
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درج امضا

در این مرحله امضای شما آماده شده است. می توانید با زدن دکمه سبز رنگ بالای صفحات قرارداد امضا را به قرارداد اضافه کنید.
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دکمه سبز رنگ



جانمایی امضا
بعد از اضافه شدن امضا به صفحه، به صورت پیشفرض امضا در بخش سمت راست بالا قرار میگیرد. شما میتوانید با انگشت خود را 

روی امضا قرار داده و هر جای صفحه که علاقه مند هستید جا به جا کنید و قرار دهید. بعد از اینکه در جای دلخواه قرار دادید باید 
روی دکمه تیک سرمه ای رنگ سمت راست بالای امضا کلیک کنید تا امضای شما فیکس شود. توجه کنید که اگر روی این دکمه 

کلیک کنید دیگر به هیچ عنوان امکان ویرایش و جا به جایی امضا وجود ندارد.
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دکمه تیک سرمه ای رنگ تایید جانمایی امضا



مشاهده قرارداد تکمیل شده
بعد از ثبت نهایی امضا شما به کارتابل قراردادها هدایت می شوید. بر روی جزییات و دانلود کلیک کنید تا قرارداد را دریافت کنید. 

دقت کنید اگر برای شما وضعیت هنوز به شکل تکمیل سبز رنگ درنیامده است به معنای آن است که طرف مقابل شما هنوز امضای 
خود را انجام نداده است. تا زمانی که فرایند امضا توسط همه طرفین قرارداد به مرحله نهایی نرسد امکان دریافت قرارداد وجود ندارد.
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